


ค าน า 
 ไมโครซอฟท์ เอ็กซ์เซล เป็นโปรแกรมประเภทตารางการ
ค านวณส าหรับจัดการและค านวณข้อมูลในรูปแบบตาราง อีกทัง้
สามารถจัดท ากราฟ แผนภูมิเพื่อแสดงผลข้อมูลได้ ไมโครซอฟท์ 
เอกซ์เซล เป็นโปรแกรมท่ีได้รับความนิยมในด้านการการค านวณทาง
คณิตศาสตร์โดยใช้ฟังก์ชันพืน้ฐาน บวก ลบ คูณ หาร ยกก าลัง 
รวมถึงฟังก์ชนัทางคณิตศาสตร์ระดบัสงู 



สารบญั 
เร่ือง   หน้า 

วตัถปุระสงค์ 
ข้อมลู  Microsoft Excel 
คณุสมบตัิของโปรแกรม Microsoft Excel  
ประโยชน์ของโปรแกรม Excel 
สว่นประกอบของโปรแกรม Excel 
วิธีการเปิด โปรแกรม Microsoft Excel 
วิธีการ Save 
สตูร 
ท่ีมา 
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1.เพื่อการเรียนรู้ 
2.เพื่อการศกึษา 
3.เพื่อหาความรู้ใหม่ๆ  
4.เพื่อจะได้รู้วิธีการใช้โปรแกรม Microsoft Excel 





คุณสมบติัของโปรแกรม Microsoft Excel  
1. โปรแกรมExcel สามารถป้อนสตูรการค านวณทางคณิตศาสตร์ เช่น บวก ลบ 

คณู หาร 
2.  โปรแกรมExcel ใช้ฟังก์ชนั นอกจากการป้อนสตูรคณูทางคณิตศาสตร์แล้ว 

Excel ยงัสามารถป้อนฟังก์ชนัอ่ืน ๆ  
3.  โปรแกรมExcel  สามารถน าข้อมลูท่ีป้อนลงในตารางมาสร้างเป็นกราฟได้

ทนัที มีรูปกราฟให้ โปรแกรมExcel สามารถตกแตง่ตารางข้อมลูหรือกราฟ
ข้อมลูด้วยภาพสีและรูปแบบตวัอกัษรตา่ง  

4.  โปรแกรมExcel สามารถคดัเลือกเฉพาะข้อมลูท่ีต้องการมาวิเคราะห์ได้ 
5.  โปรแกรมExcel สามารถพิมพ์งานทัง้ข้อมลูและรูปภาพหรือกราฟออกทาง

เคร่ืองพิมพ์ได้ 



 



ส่วนประกอบของโปรแกรม Excel 



วิธีการเปิด โปรแกรม Microsoft Excel 

1. คลิกปุ่ ม Start 

 
2. เลือก All Programs 

 
3. เลือก  Microsoft Office 

 
4. เลือก Microsoft Office Excel 



วิธีการ Save 

1.กดCTRL+S หรือคลิกแทบ็ ไฟล์ แล้วคลิก บนัทกึ 
 
เคลด็ลบั: เรายงัสามารถคลกิไอคอน บนัทกึ  ลกูศร บน แถบเคร่ืองมือดว่น 
 
2ต้องใสช่ื่อส าหรับไฟล์ถ้าบนัทกึเป็นครัง้แรก 



สูตรต่างๆของ 
 Microsoft Excel 

 สตูรการบวก =B2 +B3+B4+B5 
                      =SUM (ลากคอลมัน์แรก-สดุท้าย) 
สตูรการลบ=B2-B3-B4-B5 
สตูรการคณู=B2*B3 
สตูรการคณู% =B2*10% 
สตูรการหาร =B2/B3 
สตูรการหาเง่ือนไข 
=IF(G2>=90,"A",IF(G2>=80,"B+",IF(G2>=70,"B",IF(G2>=60,
"C+",IF(G2>50,"C",IF(G2>=40,"D+",IF(G2>=30,"D",IF(G2>=
0,"E")))))))) 
สตูรคา่สงูสดุ =MAX(B4:B22) 
สตูรคา่ต ่าสดุ=MIN(B4:B22) 
สตูรหาคา่เฉลี่ย=AVERAGE(B4:B13) 




