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ค าน า 

• โปรแกรม Office Excel 2010 เป็นโปรแกรมประเภท Spread 
sheet ช่วย สร้าง และจดัรูปแบบกระดาษท าการ หรือตารางค านวณ 
รวมถึงการวิเคราะห์ และใช้ข้อมลู ร่วมกนั ด้วยรูปแบบของ User 
Interface (สว่นประสานงานกบัผู้ใช้)  แบบใหมท่ี่เน้นผลลพัธ์ 
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วตัถุประสงค ์Microsoft Excel 

•  1.เพื่อให้ทราบถึงคณุสมบตัิของโปรแกรมMicrosoft Excel และ
สามารถท าสเปรตชีตได้   

•  2.เพื่อสามารถประยกุต์ใช้โปรแกรมMicrosoft Excel  
•  3. สามารถน าเสนอข้อมลูตา่งๆได้อยา่งมีประสิทธิภาพ 

•  4.เพื่อใช้งานตา่งๆในโปรแกรมMicrosoft Excel  

•  5. Microsoft Excelช่วยให้สามารถเรียนรู้และปรับปรุงตวัเองให้
ใช้โปรแกรมนีไ้ด้อยา่งรวดเร็วและง่ายดาย                   

•  6.เพื่อแบง่หน้าท่ีของมนษุย์ในการคิดค านวณท่ีมีรูปแบบซ า้ๆ   



  ความหมาย Microsoft Excel 

• Excel เป็นโปรแกรมประเภท  (Speadsheet) หรือโปรแกรม
ตารางงาน ซึง่จะเก็บข้อมลูตา่ง ๆ ลงบนแผน่ตารางงาน ซึง่ช่องตาราง
แตล่ะช่องจะมีช่ือประจ าแตล่ะช่อง ท าให้ง่ายตอ่การป้อนข้อมลู การ
แก้ไขข้อมลู สะดวกตอ่การค านวณและการน าข้อมลูไปประยกุต์ใช้ 
สามารถจดัข้อมลูตา่ง ๆ ได้อยา่งเป็นหมวดหมูแ่ละเป็นระเบียบมาก
ยิ่งขึน้ 

 



คุณสมบติัMicrosoft Excel 

• 1. ความสามารถด้านการค านวณ  สามารถป้อนสตูรการค านวณทาง
คณิตศาสตร์  

• 2.ความสามารถด้านการใช้ฟังก์ชัน่เช่น ตวัอกัษร ตวัเลข วนัท่ี การเงิน 

• 3. ความสามารถในการสร้างกราฟน ามาป้อนลงในตารางมาสร้างเป็นกราฟได้
ทนัที  

• 4. ความสามารถในการตกแตง่ตารางข้อมลูด้วยภาพสีและรูปแบบตวัอกัษร
ตา่ง ๆ 

• 5. ความสามารถในการจดัเรียงล าดบั 

• 6. ความสามารถในการพมิพ์งานออกทางเคร่ืองพิมพ์ 

• 7. ความสามารถในการแปลงข้อมลูในตารางให้เป็นเว็บเพจ 



ประโยชน์ Microsoft Excel 

• 1. สร้างตารางท างาน จดัตารางสวยงาม ในรูปแบบตา่งๆ 

• 2. สร้างเอกสารท่ีต้องมีการค านวณ  

• 3. งานจดัเก็บข้อมลูเบือ้งต้นท่ีจ านวนข้อมลูไม่เกิน 1 ล้านแถว  

• 4. สร้างรายงานสรุปผลในมมุมองตา่งๆ เช่น สรุปยอดขาย ข้อมลูสนิค้า 
สรุปแผนการผลติ ขาดลามาสาย ของพนกังาน เป็นต้น 

• 5. สร้างกราฟ น าเสนอข้อมลู ในรูปแบบตา่งๆ ไมว่า่จะเป็นกราฟแท่ง 
กราฟเส้น วงกลม และมีรูปแบบตา่งๆ มากมาย 

 



ส่วนประกอบMicrosoft Excel 

 



วิธีการเปิด 

• 1. คลิกท่ีปุ่ ม start 

• 2. เลื่อนเมาส์ไปชีค้ าสัง่ All program    

• 3. เลื่อนเมาส์ไปท่ี Microsoft office 

• 4. เลื่อนเมาส์ไปท่ีMicrosoft office Excel คลิก 
 



วิธีการsave 

• 1.กดF12 หรือคลกิ ไฟล์ > บันทกึส ำเนำ 
• 2..ใสช่ื่อส าเนาใหมข่องคณุ แล้วคลกิ บันทกึ 
•  

 



สูตรของ Microsoft  Excel 
• การบวกวิธีท่ี1 =B2+B3+B4+B5+B6  วิธีท่ี 2 =sum(จากคอลมัน์แรก-คอลมัน์

สดุท้าย) 

• การลบ = B2-B3-B4-B5 

• การคณู =B2*B3  การคณู%=B2*10% 
• การหาร =B2/B3 
• สตูรเง่ือนไข                                                                   

=IF(G2>=90,"A",IF(G2>=80,"B+",IF(G2>=70,"B",IF(G2>=60,"C+",IF(G2>50,"C",IF
(G2>=40,"D+",IF(G2>=30,"D",IF(G2>=0,"E")))))))) 

• สตูรค่าสงูสดุ = max(B2:B12) 

• สตูรค่าต ่าสดุ =min(B2:B12) 

• สตูรค่าเฉลี่ย = average(B2:B12) 
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