
 
 



ค าน า 
Excel คือโปรแกรมกระดาษค านวณในระบบ Microsoft 
Office ซึง่คณุสามารถใช้สร้างและจดัรูปแบบสมดุงาน (กลุม่ของ
กระดาษค านวณ) เพื่อวิเคราะห์ข้อมลูได้เป็นอยา่งดี ซึง่เราเรียก
โปรแกรมในลกัษณะนีว้า่เป็น Spread Sheet การท างานของ
โปรแกรม ใช้ตารางตามแนวนอนคอลมัน์ในแผ่นงานมากขึน้ ดงันี 

                              ผู้จดัท า 
            ด.ช.บตุรน า้เพชร สกิุจประภานนท์ 
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เพ่ือให้ได้ทราบถึงคณุสมบตัิของโปรแกรมMicrosoft Excel

เพ่ือสามารถประยกุต์ใช้โปรแกรม 

สามารถน าเสนอข้อมลูต่างๆได้อยา่งมีประสทิธิภาพ 
เพ่ือใช้งานตา่งๆในโปรแกรม 





คุณสมบติัMicrosoft Excel  
1. โปรแกรมExcel สามารถป้อนสตูรการค านวณทางคณิตศาสตร์ เช่น บวก ลบ คณู หาร 
2.  โปรแกรมExcel ใช้ฟังก์ชนั นอกจากการป้อนสตูรคณูทางคณิตศาสตร์แล้ว Excel ยงั

สามารถป้อนฟังก์ชนัอ่ืน ๆ  
3.  โปรแกรมExcel  สามารถน าข้อมลูท่ีป้อนลงในตารางมาสร้างเป็นกราฟได้ทนัที มี

รูปกราฟให้ โปรแกรมExcel สามารถตกแตง่ตารางข้อมลูหรือกราฟข้อมลูด้วยภาพสีและ
รูปแบบตวัอกัษรตา่ง  

4.  โปรแกรมExcel สามารถคดัเลือกเฉพาะข้อมลูท่ีต้องการมาวิเคราะห์ได้ 
5.  โปรแกรมExcel สามารถพิมพ์งานทัง้ข้อมลูและรูปภาพหรือกราฟออกทางเคร่ืองพิมพ์ได้ 



 



ส่วนประกอบของโปรแกรม Excel 



1.กดคลกิแทบ็ ไฟล์ แล้วคลิก บนัทกึ 
เคลด็ลบั: เรายงัสามารถคลกิไอคอน บนัทกึ  ลกูศร บน แถบเคร่ืองมือดว่น 
2ต้องใสช่ื่อส าหรับไฟล์ถ้าบนัทกึเป็นครัง้แรก 

วิธีการ Save 



 
 




